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RÈGLEMENT INTÉRIEUR
DES STAGIAIRES

À PROPOS DE NOTRE CENTRE

NovaCampus92 est un organisme de formation continue dédié

à l’accompagnement des adultes dans le développement de

leurs compétences professionnelles.

www.novacampus92.fr

contact@novacampus92.fr

1 Place Paul Verlaine – 92100 

Boulogne-Billancourt

https://novacampus92.fr/


Objet et champ d’application

Le présent règlement intérieur est établi conformément aux articles L.6352-3 à
L.6352-5 et R.6352-1 à R.6352-15 du Code du travail.

Il a pour objet de définir les règles générales applicables à tous les stagiaires
participant aux actions de formation organisées par NovaCampus92.

Ces dispositions s’appliquent à toutes les formations, qu’elles soient dispensées en
présentiel, à distance (FOAD) ou en alternance.

Chaque stagiaire s’engage à respecter les règles de discipline, d’hygiène, de
sécurité et de confidentialité définies par l’organisme.
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Devoir de comportement et
valeurs de l’organisme

Horaires, ponctualité et assiduité

NovaCampus92 accorde une importance primordiale à la rigueur, au
respect et à l’intégrité.
Les stagiaires doivent adopter un comportement professionnel,
respectueux et courtois envers les formateurs, le personnel administratif
et les autres participants.
Tout manquement à ces valeurs pourra faire l’objet d’une mesure
disciplinaire adaptée à la gravité des faits constatés.

Les horaires de formation sont précisés dans la convocation individuelle
transmise à chaque stagiaire.

La ponctualité et la présence sont obligatoires. Toute absence ou retard
doit être signalé au service pédagogique avec une justification écrite.

En cas de formation à distance, la participation est contrôlée par les connexions,
activités et évaluations réalisées sur la plateforme numérique de
NovaCampus92.
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de fin de formation.
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Sécurité, hygiène et prévention

Chaque stagiaire est tenu de veiller à sa propre sécurité et à celle des autres.

Il est interdit d’introduire ou de consommer des substances illicites ou de l’alcool
dans les locaux.

Toute anomalie, incident, ou situation de danger doit être immédiatement signalée
au formateur ou à la direction.

L’usage du tabac et de la cigarette électronique est interdit dans les espaces de
formation.

NovaCampus92 s’engage à maintenir un environnement conforme aux normes
d’hygiène et de sécurité en vigueur.

reallygreatsite.com

Sécurité, hygiène 
et prévention
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Matériel pédagogique
 et équipements

Matériel pédagogique et équipements
Le matériel pédagogique et informatique mis à disposition est la propriété
exclusive de NovaCampus92.

Il doit être utilisé avec soin et uniquement pour les besoins de la formation.

Toute dégradation ou perte volontaire pourra entraîner une facturation ou une
sanction disciplinaire.

Les supports de cours sont protégés par le droit d’auteur et ne peuvent être copiés
ou diffusés sans autorisation écrite.

Tout comportement contraire au bon déroulement de la formation pourra entraîner
des sanctions proportionnées à la gravité des faits :

Aucune sanction ne sera appliquée sans que le stagiaire ait été entendu
préalablement par la direction.

Discipline et sanctions

Avertissement écrit

Exclusion temporaire
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Les formations à distance sont encadrées par un
protocole individuel de formation.

Chaque stagiaire dispose d’un accès sécurisé et
nominatif à la plateforme numérique.

NovaCampus92 applique une politique de
tolérance zéro à l’égard de toute forme de
harcèlement moral, sexuel ou de discrimination.
Toute plainte peut être transmise
confidentiellement à la direction.

005

SOLUTION

Formations à distance (FOAD)
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Lutte contre le harcèlement 

et la discrimination

Les données personnelles des stagiaires sont
traitées conformément au Règlement Général sur
la Protection des Données (UE 2016/679).

Elles sont utilisées exclusivement à des fins
pédagogiques et administratives.

Chaque stagiaire peut exercer ses droits d’accès,
de rectification ou de suppression en écrivant à :
contact@novacampus92.fr.

Protection des données

personnelles (RGPD)
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Propriété intellectuelle

Tous les supports de formation (documents,
vidéos, tests, visuels, outils numériques)
sont protégés par le Code de la propriété
intellectuelle.

Toute reproduction ou diffusion sans
autorisation écrite préalable est strictement
interdite.

Propriété intellectuelle

Le stagiaire reconnaît avoir pris
connaissance du présent règlement
intérieur avant le début de la formation et
s’engage à le respecter intégralement.

En cas de formation à distance, la signature
électronique vaut acceptation du présent
règlement.

Le document est disponible en version
numérique et affiché dans les locaux de
NovaCampus92.

Validation et engagement du stagiaire

Le présent règlement intérieur entre en
application à compter du 27 octobre 2025.
Il annule et remplace toute version
antérieure.
NovaCampus92 se réserve le droit de le
modifier pour tenir compte des évolutions
légales ou organisationnelles.
Toute mise à jour sera communiquée aux
stagiaires concernés.

Entrée en vigueur

Propriété
intellectuelle
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Bringing ideas & innovation 
to life through technology

📍 Fait à Boulogne-Billancourt, le ________________________

Signature du stagiaire : ____________________________

Nom et prénom : __________________________________

Formation suivie : ________________________________
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Merci pour votre message !

1 place Paul Verlaine, 92100
Boulogne-Billancourt

01 89 48 01 94

contact@novacampus92.fr

MERCI 

Votre demande a bien été reçue par l’équipe
NOVACAMPUS92

Nous vous remercions pour votre intérêt et la
confiance que vous accordez à notre centre de
formation.

Notre équipe vous contactera dans les plus brefs
délais afin de répondre à vos questions ou
finaliser votre inscription.

NovaCampus92 – Former aujourd’hui
les compétences de demain.
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